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A. Controle instellingen parameters Word

Vooraleer te starten met CREACT, kijk even na of volgende parameters in Word
correct staan.
Nadat u de aanpassingen gedaan hebt, start daarna CREACT op.

Wijzigen instellingen: ga naar Word - Opties - weergave / verborgen tekst

Opties voor Word »
Al -
| Hgemeen @)\ Bepalen hoe documentinhoud op het beeldscherm wordt weergegeven en af
Weergave
Controle Opties voor het weergeven van pagina's
Opslaan Marge weergeven tussen pagina's in Afdrukweergave
Taal Markeringen weergeven '
Scherminfo voor document weergeven bij aanwijzen
Geavanceerd
Lint aanpassen Deze opmaakmarkeringen altijd op het scherm weergeven
Werkbalk Snelle toegang [ Tabs i
Invoegtoepassingen [ Spaties = | moet uitgevinkt zijn
. [} Alineamarkeringen T
Vertrouwenscentrum
| [] Verborgen tekst abc
[7] Tijdelijke afbreekstreepjes -
Objectankers ¥

[] Alle opmaakmarkeringen weergeven

Afdrukopties

Tekeningen afdrukken die in Word zijn gemaakt i
|| Achtergrondkleuren en -afbeeldingen afdrukken
[] Documenteigenschappen afdrukken

(=} Verborgen tekst afdrukken

[ velden bijwerken voor het afdrukken

[] Gekoppelde gegevens bijwerken voor het afdrukken

Opties - geavanceerd / bladwijzers dient u onderaan “Bladwijzers weergeven”
aan te vinken.

Opties voor Word . ¥ &

EIBKKEN TUSSEN TWee documenten: UPMasK van Dron DENDUGEN (SEENaaara)[ ¥ |

Algemeen
Plakken tussen twee documenten bij conflicterende stijldefinities: | Doelstijlen gebruiken (standaard) [« |

Weergave Plakken vanuit sndere programma’s: Opmazk van bron behouden (stendaard) [~ |

Contrele Afbeeldingen jnvoegen/plakken als Intekstregel [+ |

Opslaan Opsommingstekens en nummering behouden wanneer u tekst plakt met de optie Alleen tekst behouden

Taal [7] INS-toets gebruiken voor plakken
Knoppen voor plakopties weergeven wanneer inhoud wordt geplakt

Geavanceerd |

Slim knippen en plakken gebruiken ™ [ Instellingen...

Werkbalk Snelle toegang Grootte en kwaliteit van afbeelding W Document2 [+]

Lint aanpassen

Invoegtospassingen [7] Bewerkingsgegevens verwijderen
[] Afbeeldingen in het bestand niet comprimeren (-
Standaarddoeluitvoer instellen op: 220 ppi[~ ]

Vertrouwenscentrum

Diagram W Document2 [~]

Eigenschappen volgen gegevenspunt van grafik -

Documentinhoud weergeven

[C] Achtergrondkleuren en in de

[C] Tekstterugloop binnen het documentue

[F] Aanduidingen voor af Moot -
oetl aangevin Zijn
Tekeningen en tekstvakken ophgt scherm weergeven 9 )

Bladwijzers weergeven

[T Tekstafbakeningen weergeven

T weergeven

[7] Bijsnijdmarkeringen

[] Veldcodes weergeven in plaats van de waarden

Nadat u de modellen in CREACT aangemaakt hebt, mag u gerust deze opties
terug uitvinken.



B. Aanmaken briefmodel met hoofding kantoor

In de lijst van briefmodellen:
Alle groene modellen = de modellen van het kantoor
Alle blauwe modellen = de modellen die geleverd worden door Genapi Belgium

1) Dupliceren van een briefmodel

Dupliceer het model “1 - Brief - Blanco” om een nieuw briefmodel aan
te maken.

" CréAct 4,653 voor inot Belgie

.2 x & 3 = & b

Mieuw Openen  Verwijder... Linken Dupliceren  Raster Modellen Desi

Beheer van de modellen

Opzoeken Gelieve de op te zoeken tekst in te gev...

Model
(Wil 1BLANCO |1 - Brief BI |
(W] BSFONDL  MONITEUR - Form
(W] BSFOND2  MONITEUR - Form o iz
(W] BSOND1  STAATSBLAD - Fom & Biivoegen D
(W] BSOND2  STAATSBLAD -ForI_ Dupliceren I
@ BSVER1 STAATSBLAD - Forr T= Raster
(W] BSVER2  STAATSBLAD - Forr ) Madellen
(W] cBODODO  LIBRE : COURRIER
(Wl cBOODO1  MAINLEVEE : DEM

__/ Openen

== =]

% Activeren [/ Desactiveren
NDE ETAT DES FREAIS POURTEVER TTNE

2) Invullen van de parameters voor het briefmodel

‘@l—ﬂrlef Blanco ‘ x

H| WS W

| Taal  [Nederands -
Beschrijving| 1 - Brief Blanco

Worddocument  [1BLANCO
Bestandsnaam BIEY

Brief geldig dag(en)

Type van bestemmelinglen

Met pagina achtergrond v.

Categorie

Etude Etude

Subgroep Verw.

Modelnaam: Moet beginnen met een cijfer (1) en 6 karakters maximum,
specifieke karakters zijn NIET toegelaten. Deze benaming
is niet belangrijk voor u maar zorgt ervoor dat we deze
modellen kunnen zien als modellen van het kantoor.

Wij raden aan om de modellen per type te sorteren en deze als volgt een
Y/ modelnaam te geven: TVK0O1, 1TVK002, 1KOO00T1, ...

® Wijraden aan om alle briefmodellen te laten beginnen met 1.



Beschrijving: Wij raden aan om volgende structuur te gebruiken: "1 -
Verkoop - Woonhuis".
Dit is de omschrijving die zichtbaar is in inot bij het
genereren van een brief. Dit is dus de omschrijving waarop
u kan zoeken.

Type van bestemmelingen: Indien u zeker bent aan wie u de brief wil
versturen, kan u de partij automatisch laten
aanvinken in inot op het moment van de
aanmaak van de brief.

Type van bestermmelingrtij(en) -

Geen
b i Partij(en)
Debestemmelingen Derden / Bursaus

Regels voor brieven naar bureaus

e Partijen: wanneer een partij (verkoper, koper) de ontvanger is
Bij de bestemmelingen zet u “01” voor de verkoper, “02”
voor de koper

e Derden / Bureaus: indien de ontvanger een derde of bureau s.
Bv. syndicus, vastgoedmakelaar, kadaster,..

e Regels voor brieven naar bureaus: specifieke brieven
Groepen: Indien hier meerdere lijnen staan, mogen deze lijnen
verwijderd worden. Enkel “Etude - Etude” moet blijven staan.

De lijnen kunnen verwijderd worden door op het rechthoekje
naast de lijnen te klikken.

3) Aanmaken en bewaren van het briefmodel

Nadat u alle gegevens ingevuld hebt, klikt u op “Opslaan” (blauwe
diskette) en klikt u op “Openen”.

‘ (W] 1 - Brief Blanco |

De naam van het briefmodel...

Doc. Groepen
Modelnaam 1VKOO1 Taal Nederlands - |_"
Beschrijving 1 - Verkoop - brief aan verkoper
Word document 1VKO01 v
Bestandsnaam 7| [ |
Brief geldig dag(en) l

Type van bestemmelingrtij{en) -

Met pagina achtergrond v...

De bestemmelingen |01| |

De bestemmelingen scheiden met "," (zonder spaties) : 01,02,...

Aanspreking koppel : () Een exemplaar voor iedereen

® Een exemplaar voor het koppel



Eenmaal de brief geopend is, kan u de nodige tekst toevoegen aan het
model. Vanuit een oud model kan u de nodige tekst ook kopiéren en
plakken in het nieuwe model.

In een briefmodel kan u natuurlijk ook de nodige variabelen toevoegen.
De info in verband met de variabelen vindt u verder in dit document (bij
de akten, punt C.5)

Word bladwijzer /

EEE
Opslaan B Variabele

Maximali...
GSRl START INVOEG ONTWE PAGINA VERWI  VERZEM COMNTR  BEELD ONTWI INVOEG DYMOL GENAPI

@

Brieven

— Times Mew Roman |12 -

B e T ——— AABBC( AABBCC AaBbCd -
Plakken < aby . A' Aa- A A TKop 1 Tkop 2 TKop 3 Bl
Elembord Lettertype [F] Stijlen [F]
L 2 1 E 1 2 3 4 5 [} 7 8 9 10- 1 11 12. 13 b LIS LI
—

EVILLEL 2 -april- 20201

2 1

<
l 1

ZADRESSECOURT

<
™ 1

<
7 1

<
v 1

<
- Geachte[TTTRE,

<

:

Betreft: FREFS0DOT
@ [EREF]

1
e 1

<

Na de nodige wijzigingen kan u het model opslaan via de knop “Opslaan”
bovenaan links.



C. Aanmaken briefmodel zonder hoofding kantoor of
attesten

In de lijst van briefmodellen:
Alle groene modellen = de modellen van het kantoor
Alle blauwe modellen = de modellen die geleverd worden door Genapi Belgium

1) Nieuw briefmodel aanmaken
- Klik op “nieuw” et nadien op “Brief”

#® CréAct 4.6.5.3 voor inot Belgie

% 8 -

L

Iy

Cpenen  Verwijder... Linken Dupliceren  Raster Mode
Beheer van de modellen

Subdocurnert op te zoeken tekst in te gev...
Brief
Conditie
Stuk
Waarde f Blanco
[ =

‘@N ........ ‘ x

Doc.

Groepen

1ATT001 | Tasl  Mederlands - 2]

1 - Attest - Klein Verlet

Word documen it 1ATT001
Bestandsnaam BIEY

Brief geldig [ dag(en)

Met pagina achtergrend v... (]

Categorie Subgroep verw.

Etude Etude [ ]

Modelnaam: Moet beginnen met een cijfer (1) en 6 karakters maximum,
specifieke karakters zijn NIET toegelaten. Deze benaming
is niet belangrijk voor u maar zorgt ervoor dat we deze
modellen kunnen zien als modellen van het kantoor.

Wij raden aan om de modellen per type te sorteren en deze als volgt een
modelnaam te geven: TVK0O1, TVK002, 1KOO0O01, ...
® Wijraden aan om alle briefmodellen te laten beginnen met 1.



Beschrijving: Wij raden aan om volgende structuur te gebruiken: "1 -
Verkoop - Woonhuis".
Dit is de omschrijving die zichtbaar is in inot bij het
genereren van een brief. Dit is dus de omschrijving waarop
u kan zoeken.

Type van bestemmelingen: Indien u zeker bent aan wie u de brief wil
versturen, kan u de partij automatisch laten
aanvinken in inot op het moment van de
aanmaak van de brief.

Type van besternmelingrtij{en) -

Geen
b i Partij{en)
Debestemmelingen Derden / Bureaus

Regels voor brieven naar bureaus

e Partijen: wanneer een partij (verkoper, koper) de ontvanger is
Bij de bestemmelingen zet u “01” voor de verkoper, “02”
voor de koper

e Derden / Bureaus: indien de ontvanger een derde of bureau s.
Bv. syndicus, vastgoedmakelaar, kadaster,..

e Regels voor brieven naar bureaus: specifieke brieven
Met pagina-achtergrond: indien dit uitgevinkt is, komt de pagina-

achtergrond (hoofding kantoor) niet op het
document.

Groepen: Indien hier meerdere lijnen staan, mogen deze lijnen
verwijderd worden. Enkel “Etude - Etude” moet blijven staan.
De lijnen kunnen verwijderd worden door op het rechthoekje
naast de lijnen te klikken.

3) Aanmaken en bewaren van het briefmodel

Nadat u alle gegevens ingevuld hebt, klikt u op “Opslaan” (blauwe
diskette) en klikt u op “Openen”.

‘@Nieuw... |

De naam van het briefmodel...

H WS W

Opslaan Openen.. Doc. Groepen

Modelnaam 14TT001 | Taal  Nederlands - B
Beschrijving 1 - Attest - Klein Verlet

Word document 1ATTOO01

Bestandsnaam = [y

Brief geldig l;l dag(en)

Type van bestemmeling:en

et pagina achtergrend v...[] I




Eenmaal de brief geopend is, kan u de nodige tekst toevoegen aan het
model en de pagina-instelling (paginaopmaak) aanpassen naar wens.
Vanuit een oud model kan u de nodige tekst ook kopiéren en plakken in
het nieuwe model.

In een briefmodel kan u natuurlijk ook de nodige variabelen toevoegen.
De info in verband met de variabelen vindt u verder in dit document (bij
de akten, punt C.5)

Word bladwijzer /

EEE
Opslaan B Variabele

Maximali...
GSRl START INVOEG ONTWE PAGINA VERWI  VERZEM COMNTR  BEELD ONTWI INVOEG DYMOL GENAPI

@

Brieven

— Times Mew Roman |12 -

B e T ——— AABBC( AABBCC AaBbCd -
Plakken < aby . A' Aa- A A TKop 1 Tkop 2 TKop 3 Bl
Elembord Lettertype [F] Stijlen [F]
L 2 1 E 1 2 3 4 5 [} 7 8 9 10- 1 11 12. 13 b LIS LI
—

EVILLEL 2 -april- 20201

2 1

<
l 1

ZADRESSECOURT

<
™ 1

<
7 1

<
v 1

<
- Geachte[TTTRE,

<

:

Betreft: FREFS0DOT
@ [EREF]

1
e 1

<

Na de nodige wijzigingen kan u het model opslaan via de knop “Opslaan”
bovenaan links.



D. Aanmaken aktemodel zonder wizard

Het aanmaken van een aktemodel zonder wizard gebeurt in 6 stappen.

In de lijst van aktemodellen:

Alle groene perkamenten = de modellen van het kantoor

Alle gouden perkamenten = de modellen die geleverd worden door Genapi

Belgium

1) Dupliceren van een aktemodel

- In de lijst van de akten in CréAct, zoekt u op het woord "basismodel"

#® CréAct 4.6.5.3 voor iNot Belgie

4 N T3
4= - = ] ﬁ

0.2 &k $. 32 = 8 Ll

Hieuw Openen Verwijder.. Linken  Ducplicer.. Raster Modellen  Designer Publiceren

Beheer van de modellen

Opzoeken [ICEIRGEN Bevat

7o ]

ﬁ : ;g" A

Kantoor Afdrukken  Stijlen

Extra

wW O

Snelle brief Plus.. Over
Sluiten

Model

g ABMADOP  Akte - basismodel Adoptie

g ABMAORE  Akte - Basismodel Akte Afstand onverdeelde rechten
g ABMDELI Akte - Basismodel Deling

g ABMDOHA  Akte - Basismodel Doorhaling

8 ABMDVEN  Akte - basismodel Diverse vennootscappen

g ABMECEI Akte - basismodel Echtscheiding

g ABMFAMR  Akte - Basismodel Familierecht

g ABMGIFE Akte - basismodel Gifte tussen echtgenoten

g ABMHUUR  Akte - basismodel Huur

g ABMHUWL  Akte - basismodel Huwelijkscontract

g ABMHUWW Akte - basismodel Winziging Huwelijksvermorgenstelse
g ABMKAPI Akte - basismodel Kapitaal

g ABMKRED  Akte - basismodel Kredietopening

. .

0mschrijving

- Zoek de akte die overeenkomt met het model akte dat u wenst aan te

maken.

- Rechtermuisklik op het betreffende model en u kiest "Dupliceren”

ABMKAPT Akte - basismodel Kapitaal
ABMKRED  Akte - basismodel Kredietopening
ABMMALA  Akte - basismodel Nalatenschap
ABMOMNRE  Akte - basismodel Vennootschap

ABMOTES  Akte - basismodel Onderhands Testament
ABMOVEK Akte - basismodel Openbare Verkoop
ABMPACH  Akte - basismodel Pacht

ABMRUIL  Akte - basismodel Ruiling

ABMSAM Akte - basismodel Samenlevingscontract
ABMSCHE  Akte - basismodel Schenking

ABMTEST  Akte - basismodel Testament

ABMTWII Akte - basismodel Toewijzing

ABMVERK | Akte - basismodel Verkoop

HRHRRRRARERRRKNAA

ABMOPVE  Akte - basismodel Oprichting vennootschap

__/Openen

o Verwijdaran

i Bijvoegen

Dupliceren

T= Raster
W, Modellen

% Activeren / Desactiveren

10



2) Invullen van de parameters voor het aktemodel

| iF Akte - basismodel Ve...erkoop | X
De naam van het aktemodel... %
Opslaan Categorie
Modelnasm E Zonder Wizard - | Bestandsnasm  |AKTE1.DOC -]
Lange beschrijving " Akte - basismedel Verkoop Geintegreerd mode| -
Code van de akte JMinuut
Neerlegging Reagistratie & Hypotheek
Korte beschrijving Formaliteit Recht op geschriften
Basis doc
Commentaar :
Hoofdcategorie Vastgoedrecht / Verkoop / MNI_actes li ~
Taal Nederlands
Andere categorigen Beschrijving Verw.
Hoedanigheden Code Beschrijving Verw. |+
01 VERKOPER | | [
02 KOPER [ L
03 BANK . ]
na DARTNER VAN NE VERKNDER i T
Type Suppr. -
Uit te voeren taken e [ ]
Kopie notaris ( ]|7
Syndicus ( J
<Klik hier om een nieuwe liin toe te voegen: T
= — =

Modelnaam: Moet beginnen met een cijfer (9) en 6 karakters maximum,
specifieke karakters zijn NIET toegelaten. Deze benaming is
niet belangrijk voor u maar zorgt ervoor dat we deze
modellen kunnen zien als modellen van het kantoor.

Wij raden aan om de modellen per type te sorteren en deze als volgt een
modelnaam te geven: 9VKO0O01, 9VK002, 9KOO0O0], ...
Wij raden aan om alle aktemodellen te laten beginnen met 9. Dit is van

belang wanneer u met gezamelijke teksten wenst te werken (zie met
wizard).

Lange beschrijving: Wij raden aan om volgende structuur te gebruiken: "9 -
Verkoop - Woonhuis"
Dit is de omschrijving die zichtbaar is in inot bij het
genereren van een akte. Dit is dus de omschrijving
waarop u kan zoeken.

Korte beschrijving: hier vult u de natuur in van de akte (bv. Verkoop,
Kredietopening, Afstand, ..)

Code van de akte: hier kiest u of het model een akte (minuut) betreft of
een onderhandse akte. (staat meestal al correct)

Neerlegging: hier kiest u enkel hypotheek of registratie of beide (of niks).
(staat meestal al correct)

Formaliteit: hier kiest u indien er Recht op geschriften van toepassing zijn,
indien niet kiest u “vrijgesteld”. (staat meestal al correct)
(het bedrag ROG wordt automatisch gekozen door inot)

N



Hoedanigheden: voor elke hoedanigheid wordt er een code (01, 02, ..)
toegekend. Dit kan u toelaten om te controleren of u de
correcte code in de akte hebt geplaatst. Hier kan u
eventuele hoedanigheden toevoegen voor dit specifiek
model. (staat meestal al correct)

Uit te voeren taken: dit zijn de taken die post-akte uit te voeren zijn voor
dit aktemodel. (zie handleiding Expeditie). (staat
meestal al correct)

Nadat u alle gegevens ingevuld hebt, klikt u op “Opslaan” (blauwe diskette)

‘ if Akte - basismodel Ve...erkoop ‘ X

De naam van het aktemodel...

wl

Ty

boo | 7% | (& ®)

Opslaan Categorie

Modelnaam ovKOO1 Zonder Wizard ~ Bestandsnaam AKTEL1.DOC - |§|

Lange beschrijving | 9 - Verkoop - Woonhuis| Geintegreerd model B
Code van de akte  Minuut -
Neerlegging Registratie & Hypotheek h

Korte beschrijving  verkoop Formaliteit Recht op geschriften ~

Basis doc
Commentaar :

Hoofdcategorie Vastgoedrecht / Verkoop / Nl_actes li -

Taal Nederlands v

Andere categoriéen Beschrijving Verw.

Na het opslaan van het model, komt er een volgend venster met de vraag
welke repertoriumteksten u aan dit model wil linken. Alles staat reeds
correct in dit venster dus hier klikt u gewoon opnieuw op “Opslaan”.

Lk Dt

| Assistent om subdocumenten te dupliceren/

=
H || &

Opslaan Select.

Prefix |

min. 3 karaskvers / max. 5 karakvers

Gelieve de subdocumenten te selecteren die gekopieerd of gelinkt moeten worden aan het gekopieerd
aktemodel. Je moet de naam van het niecuw subdocument ingeven in het veld "Nisuw model”.

Kopi McAdeI Nieuw model Basisdocument Omschrijving
[*] |RNNOT repertorium AKTE VAN BEKENDHEID
[=] RMNPROC repertorium VOLMACHT l
[=] RNVTE repertorium VERKOOP MET PRIIS
[=] RNVTEB repertorium BASISAKTE i
[¢] RNVTES repertorium VERKQOP ZONDER PRIIS

12




3) Aanmaken van een bladwijzer in het raster

- Open het raster door op de knop “Raster” te klikken

| 29 - Verkoop - Woonhu...onhuis |

Aktemodel 9VK001

Categorie 5 Doc

- Maak een nieuwe lijn aan in het raster door rechts te klikken op het
woord “Trame” en kies “Actie” - “Invoegen na”

9VKO0O01 - 9 - Verkoop - Woonhuis

k

?AI Actie I C Invoegen voor
Subraster {07} 3 Invoegen na
Knippen Subitem aan het bagin
5 Kopiéren Subitem aan het sinde
2 Plakken b

Verwijderen

Hernoemen

Annuleren  Ctrl+Z
Herstellen Ctri+Y

Plan 3

Er wordt een nieuwe “oranje lijn” aangemaakt, die u een naam kan geven.
Geef deze een naam. Bv. Akte of Aktetekst.

9VKO0O01 - 9 - Verkoop - Woonhuis
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- Voeg een bladwijzer toe aan de lijn “Akte”. Kies hiervoor onderaan Word-

bladwijzers en klik op “Toevoegen”.

T= 9 - Verkoop - Woonhu...onhuis* ‘

=

9VKO001 - 9 - Verkoop - Woonhuis

D Vv G C| 5| T|I
v Trame
3
‘Word bladwijzers -
I & |ae || & & || & Opties >
Naam Plaats Maodel Verw.

| ‘Word bladwijzers IGeavanceerde opties Klembord Lijst van fouten Raster

- Geef een naam aan deze bladwijzer en bevestig deze (met enter of de
groene “V”). De naam van de bladwijzer is hier niet belang, maar gebruik
geen speciale karakters. U kan eventueel dezelfde benaming nemen als

de benaming in de oranje lijn.

‘ Niguw | Verschijning Opzoeken x

1" 7| Een nieuwe bladwijzer aanmaken.

Bladwijzernaam AKTE

(i) De bladwijzernaam moet zeker beginnen met een letter, De
maximum grootte is 20 karakters.

Associéren aan modell - Verkoop - Woonhuis

[x|[]
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- Kopieer de volledige tekst van uw bestaande aktemodel en plak deze
tekst in het Word-document aan de rechterkant.
Let op: Plak de tekst tussen de bladwijzers. De tekst van uw akte moet
dus beginnen na “[“ en het laatste woord van de akte moet dus voor “]”

staan.
W] 2[d [ B %=
Opslaan Variabele ||5 Docum...|| Uithalen Sluiten
33 DE START INVO  ONT  PAGI  VERW WERZ CONT BEEL ONT INVO D¥YM GE
L] Times Mew Roman - -
0 As @
B I U ~abex, X A &
Plakken N L. Stijlen  Bewerke
. ~ VA -ARa- A A - -
Klembord Tma Lettertype [P Alinea ru Stijlen =

L E 1 2 3 4 5 [ 7 2 9 10 11 12 13 14

4) Paginaopmaak controleren

-Verwijder de tabs die de paginaopmaak verstoren in het document. Om
dit te doen kan u in de Wordbalk onder “START” kiezen voor “Vervangen”.

Zoek naar “t” ( = tabs) en vervang het door niks en klik op “Alles

”
vervangen-.
START INVOEGEN ONTWERPEN PAGINA-INDELING VERWIZINGEN VERZEMDLUSTEN CONTROLEREN BEELD ONTWIKKELAARS INVOEGTOEPASSINGEN DYMO Label GENAP| BELGIUM
= Knippe — P @ Zoeken -
":;l“_l_‘:\ Montserat |11 -|A" A Aav Ae iZ-i=-Ui- =35 2l M aagpce maBbCe AaBb AaBb( AaBbCe AQBbC AsBbCcD AcBbCCD. AGBBCED: ABbCcD
P'ﬂ‘:kff‘  Opmask kopisren/plakken B I U-aex X #¥-A-E=== [=- O - - |Tstandsard TGeenafs.  Kopl Kop2 Kop 3 Titel Ondertitel Subtieleb..  Madruk  Intensieve.. [=
Klembord . Lettertype i Alinea Stijlen i) Bewerken
% Zoeken -
a
sac Vervangen
i Selecteren +
Bewerken
Zoeken en vervangen ? *
Zoeken  Vervangen  Ga naar
Zaeken naar: At e
Vervangen door: || w
Meer == Vervangen I Alles vervangen Il Volgende zoeken Annuleren
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Indien u een insprong wil aan het begin van de paragraaf, kan u de lineaal
gebruiken. Indien deze niet zichtbaar is, klikt u op het tabblad “BEELD” in
de Word-balk en vinkt u “lineaal” aan.

Sl START INVOEGE ONTWER  PAGINA-1 VERWIUZI  VERZEND (CONTROLYN BEELD QONTWIKK INVOEGT

| ;l |:| ] [Z] Overzicht q [E) D rE||"x|ieu1-\r\rer1ste

2]

= Concept Rasterlijnen Bl g E Alle vensters
Leesmodus Afdrulaweergave Weblay- In-/ 1005
out Navigatievenster iz aomen & Splitsen
Weergaven Weergeven Zoomen Ve
L 2 1 a Ilo I 2 3 4 5 6 7 ] ] 10 11 12 13

[Het jaar tweeduizend twintig

5) Variabelen toevoegen

Om variabelen toe te voegen, zet u de cursor op de plaats waar u de
variabele wil invoegen en klikt u op “Variabele”

IR R Y

Opslaan Variabele B 5. Docum.. || Uithalen Sluiten

Opgelet:

e Er zijn “favoriete” variabelen voor cliénten, het dossier en het goed
(meest gebruikte). Daarnaast zijn er nog lijsten met alle andere
variabelen.

¢ Om een variabele betreffende een client toe te voegen, moet je
steeds het correcte type akte en de correcte hoedanigheid selecteren
(bv. Vastgoedrecht / Verkoop / NL_actes libres et rectificatifs en
Verkoper)

Assistent om Word variabelen aan te maken

Toevoeg..| | Sluiten

Selecteer een type variabele in de combobox, selecteer daarna de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
IFavorieten Model clignten - I MNaam van de variabele ECOMPCOMPLETE

IIUI) Verschijning volledig omschrijving

0z VerscH!J.n!ng eenvoua.lg Type formaat -
03) Verschijning repertorium
04) Verschijning nalatenschap Detail van het formaat 1) 10HA 4CA SA -
05) Verschijning notaris
06) Adres
07) Adres verkort Hoedanigheden van het document
08) Straat
09) Nummer Type akte Vastgoedrecht / Verkoop / NI_actes libres etr -~
10) Naam
11) Titel Hoedanigheid VERKOPER =
12) RR nummer
13) Benaming van de vennootschap
14)Vennootschapsvorm
15) afkorting vennootschapsverm
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Gelieve steeds de variabele “Volledige beschrijving met loten” te
gebruiken in alle akten betreffende de omschrijving van het onroerend
goed.

Assistent om Word variabelen aan te maken

2] =

Toevoeg...| | Sluiten

Selecteer een type variabele in de combobosx, selecteer daama de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
| Favorieten Model goederen - | Naam van de variabele IMDESIGNATIONCOMPLETEIMM
01) Volledige beschrijving - omschrijving
02) Volledige beschrijving met loten Type formaat -
OITVeneas cares
04) Beschrijving repertorium Detail van het formaat 1) 10HA 4CA 94 -

05) Straat van het goed

06) Kadastrale referenties

07) Oorsprong van eigendom

08) Gorsprong van eigendorm NL

09) 30-jarige oorsprong van eigendom

10) 30-jarige corsprang van eigendom NL =
11) Erfdienstbaarheden

12) Erfdienstbaarheden NL

13 Rasisakte

Om het jaar van de akte toe te voegen bovenaan het model kan u dit
toevoegen met de variabele “LANNEE (Speciaal formaat)”. Door deze
variabele dient u niet elk jaar al uw modellen aan te passen
betreffende het jaartal. Het formaat kan u tevens toevoegen via “Type
formaat”.

Assistent om Word variabelen aan te maken

Toevoeg...| | Siuiten

Selecteer een type variabele in de combobox, selecteer daamna de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
Naam van de variabele #CURRENTDATE
#ETUDECODEPOSTAL / Postcode van het kantoor = Omeschrijving
#ETUDENUMERORUE / Nummer van het kantoor Type formaat Formaat Datum =
#ETUDERUE / Straat van het kantoor
#ETUDETVA / BTW-nummer van het kantoor Detail van het forrhaat ) formaat datum =
#ETUDEVILLE / Gemeente van het kantoor (d6) het jaar duizend negenhonderd o
#MOTECOURRIER / Nota aan de brief (D8} HET JAAR DUIZEND NEGENHONDERD
£ADRESSE / ADRES (d7) het jaar duizend negenhonderd
dres van het k. (D7) HET JAAR DUIZEND NEGENHONDERD
I EANNEE / JAAR (Speciaal formaat) i (d8) 07 mars 2013 B
andaard formaa (D8} 07 MARS 2013 -
E£CLERCPOU / Elke beheerder is bevoegd...

£EMAIL / E-mailadres van het kantoor

£ENTETE / Hoofding van het kantoor

£FAX / Fax van het kantoor

£MAITRE / Meester notaris of meester

EOFFICE / Geassocieerde notaris van de Burgerlijk...
EOFFICE1 / Het notariskantoor van ..

£OFFICE2 / In het kantoor van ... (Borderel)
LOFFICE3 / Adres van het kantoor voor correspond..

Alle variabelen betreffende prijzen (prijs van het goed, voorschot,
hoofsom, aanhorigheden, ..) bevinden zich bij “Favorieten Model
dossier”. Kies het geschikte formaat bij “Formaat bedrag”.

m Word

Sluiten

Assister
L&

Toevoeg..

abelen aan te maken

Selecteer een type variabele in de combobox, selecteer daarna de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
| Favorieten Model dossier - | Naarn van de variabele ~[VZMTPRIX
01) Type akte eRegistration = Omschrijving
DR I Type formaat Formaat BEDRAG v
03) Hoofdbedrag
04) Bedrag bijhorigheden Detail van het formaat 3) DUIZEND VIJFHONDERD EURO (1.500,00 EUR) |~
05) Totaalbedrag (M3} DUIZEND VIIFHONDERD EURO (1.500,00 EUR) B
06) Bedrag van het voorschot (W14) DUIZEND WIIFHONDERD (1500}
07) Ander bedrag (M6} 1500,00 EUR
08) Voordelen (W17} CING CENT CINQUANTE (350)
09) Opleg (M8) 550,00 €
10) Prijs van de constructie = (M9) € 150.000,00 (=]

12) Prijs van de grond
13) Verkoopwaarde

2)
)
4)
5) Nota aan de brief

6) Gemeente van het kantoor

7) Postcode van het kantoor

8) Straat van het kantoor

29) Nummer van het kantoor

0) BTW-nummer van het kantoor

1
1
1
1
1
1
21
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6) Het model bewaren en publiceren

- klik eerst op “Opslaan in het Word-document” en daarna op
- “Het huidig raster opslaan en publiceren”

Trame

- U kan nu alles afsluiten en het aktemodel testen in inot.

Opslaan

f CreAct / Designer van rasters 4.6.5.3 veor inot Belgig
= Y L P @ B o . | =
. ’ ™ J . i.a —=|

Opslaan Controler.. Herladen Update Opzoeken Historiek Afdrukken Actie Subitem  Verwijder... Kopiéren
Het huidig raster Tools Klem
Alle rasters - |W0rd
Het huidig raster opslaan en publiceren

S g P p
ord ad e
D v G C|lS5 T|I I I & i‘?‘ﬁh

Wariabele

START INVOEGE OR

" CreAct/ Designer van rasters 4.6.5.3 voor inct Belgie
= 5 S - —
o ( £ " . E8 & L] =
H\}/ d /O w5 L . A a ® | 2 B = S
Opslaan  Controler... Herladen Update Opzoeken Historiek  Afdrukken || Subrasters Acties Actie Subitem  Verwijder..  Kopigren Plakk Annuleren Herhalen || Beginpaginall Sluiten
Raster Tools Klembord Historiek Slui Het huidig raster |:
,_/T;Brverkaoprweanllu onhuis* - ‘Ward Alle rasters I
it
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E. Aanmaken aktemodel met wizard

Het aanmaken van een aktemodel zonder wizard gebeurt in 6 stappen.
In de lijst van aktemodellen:

Alle groene perkamenten = de modellen van het kantoor
Alle gouden perkamenten = de modellen die geleverd worden door Genapi

Belgium

1) Dupliceren van een aktemodel

- In de lijst van de akten in CréAct, zoekt u op het woord "basismodel"

#® CréAct 4.6.5.3 voor iNot Belgie

f . T3
4o = = ] ﬁ A‘T J / Wi
.2 % $ = B & 5 9 = A W,
Mieuw Openen Verwijder.. Linken  Ducplicer.. Raster Modellen  Designer Publiceren | Kantoor  Afdrukken  Stijlen Snelle brief
Beheer van de modellen Extra

LLELEIS R £ S1SMODEL Bevat

7o ]

Plus... Over
Sluiten

Model

55 aBMADOP  akte -
55 ABMAORE  Akte -
3 sBMDELL  Akte -
3 aBMDOHA  Akte -
55 ABMDVEN  Akte-
55 ABMECEL  Akte-
55 ABMFAMR  Akte -
5F ABMGIFE  Akte-
55 ABMHUUR  akte -
55 ABMHUWL  Akte -
3 aBMHUWW Akte -
55 asmicapt  akte -
55 ABMKRED  Akte -

. .

0mschrijving

basismodel Adoptie

Basismodel Akte Afstand onverdeelde rechten
Basismodel Deling

Basismodel Doorhaling

basismodel Diverse vennootscappen
basismodel Echtscheiding

Basismodel Familierecht

basismodel Gifte tussen echtgenoten
basismodel Huur

basismodel Huwelijkscontract

basismodel Winziging Huwelijksvermorgenstelse
basismodel Kapitaal

basismodel Kredietopening

- Zoek de akte die overeenkomt met het model akte

maken.

dat u wenst aan te

- Rechtermuisklik op het betreffende model en u kiest "Dupliceren”

ABMKAPT
ABMKRED
ABMMNALA
ABMOMNRE
ABMOPYVE
ABMOTES
ABMOVEK
ABMPACH
ABMRUIL
ABMSAM
ABMSCHE
ABMTEST
ABMTWII
ABMVERK

HRRERRRNHRRRKAN

Akte - basismodel Kapitaal

Akte - basismodel Kredietopening

Akte - basismodel Nalatenschap

Akte - basismodel Vennootschap

Akte - basismodel Oprichting vennootschap

Akte - basismodel Onderhands Testament

i ~370
Akte - basismodel Openbare Verkoop g Tenen

Akte - basismodel Pacht w Verwiideren

Akte - basismodel Ruiling £ Bijvoegen
Akte - basismodel Samenlevingscontract _— Dupliceren
Akte - basismodel Schenking T= Raster
Akte - basismodel Testament ¥, Modellen

Akte - basismodel Toewijzing

% Activeren / Desactivaren

Akte - basismodel Verkoop

19



2) Invullen van de parameters voor het aktemodel

| £f Akte - basismodel Ve...erkoop ‘ x
De naam van het aktemodel... '5(
W (o)
H E 1 _%ﬂ
Opslaan Categorie
Modelnaam Zonder Wizard ~SEEETETisnaam AKTE1.DOC - |I|
Lange beschrijving |~ Akte - basismodel Verkoop Geintefgreerd model
Code Jn de akte | Minuut
MNeerleliging Reqistratie & Hypotheek
Korte beschrijing Formaftait Recht op geschriten Wijzig “Zonder Wizard”
Basis doc “ . ”
_ comnentaar: naar “Met Wizard” om
Hoofdcategorie Vastgoedrecht / Verkoop / NI_actes i - .
Taal Nederiands het raster met opties
B .
Andere categorieen Beschrifling Verw. weer te geven N de
.
akte die u zal
Hoedanigheden Code Beschrijving Verw. [+ genereren'
01 VERKOPER | | |
02 KOPER [ ]I
03 BANK [ ]
na DARTMER VAN NE VERKNDER [ 1 h
. Type Suppr. |
Uit te voeren taken Trroa [ T
Kopie notaris [ 5
Syndicus [ |
<Klik hier om een nieuwe liin toe te voegen> M
— — —

Modelnaam: Moet beginnen met een cijfer (9) en 6 karakters maximum,
specifieke karakters zijn NIET toegelaten. Deze benaming is
niet belangrijk voor u maar zorgt ervoor dat we deze
modellen kunnen zien als modellen van het kantoor.

Wij raden aan om de modellen per type te sorteren en deze als volgt een
modelnaam te geven: 9VKO0O01, 9VK002, 9KOO0O0], ...

Wij raden aan om alle aktemodellen te laten beginnen met 9. Dit is van
belang wanneer u met gezamelijke teksten wenst te werken (zie met
wizard).

Lange beschrijving: Wij raden aan om volgende structuur te gebruiken: "9 -
Verkoop - Woonhuis"
Dit is de omschrijving die zichtbaar is in inot bij het
genereren van een akte. Dit is dus de omschrijving
waarop u kan zoeken.

Korte beschrijving: hier vult u de natuur in van de akte (bv. Verkoop,
Kredietopening, Afstand, ..)

Code van de akte: hier kiest u of het model een akte (minuut) betreft of
een onderhandse akte. (staat meestal al correct)

Neerlegging: hier kiest u enkel hypotheek of registratie of beide (of niks).
(staat meestal al correct)

Formaliteit: hier kiest u indien er Recht op geschriften van toepassing zijn,
indien niet kiest u “vrijgesteld”. (staat meestal al correct)
(het bedrag ROG wordt automatisch gekozen door inot)

20



Hoedanigheden: voor elke hoedanigheid wordt er een code (01, 02, ..
toegekend. Dit kan u toelaten om te controleren of u de
correcte code in de akte hebt geplaatst. Hier kan u
eventuele hoedanigheden toevoegen voor dit specifiek
model. (staat meestal al correct)

Uit te voeren taken: dit zijn de taken die post-akte uit te voeren zijn voor
dit aktemodel. (zie handleiding Expeditie). (staat
meestal al correct)

Nadat u alle gegevens ingevuld hebt, klikt u op “Opslaan” (blauwe diskette)

% 9 - Verkoop - Woonhu...onhuis ‘

De naam van het aktemodel...

I boo | 2 | (3| 23

Opslaan Categorie 5. Doc.
Modelnaam QyK0oD1 IMet Wizard - I Bestandsnaam AKTE1.DOC - |§|
Lange beschrijving 9 - Verkoop - Woonhuis Geintegreerd model B
Code van de akte  Minuut =
Neerlegging Registratie & Hypotheek -
Korte beschrijving  |Verkoop Formaliteit Recht op geschriften v
Basis doc
Commentaar :
Hoofdcategorie Vastgoedrecht / Verkoop / Ml_actes li -
Taal Nederlands =
Andere categoriéen Beschrijving Verw.

Na het opslaan van het model, komt er een volgend venster met de vraag
welke repertoriumteksten u aan dit model wil linken. Alles staat reeds
correct in dit venster dus hier klikt u gewoon opnieuw op “Opslaan”.

Lk At Al L

[— _
Assistent om subdocumenten te dupliceren/

o—
H|E

Opslaan Select.

Prefix |

min. 3 karakters / max. 5 karakters

Gelieve de subdocumenten te selecteren die gekopieerd of gelinkt moeten worden aan het gekopiserd
aktemodel. Je moet de naam van het nieuw subdocument ingeven in het veld "Nieuw model”.

Kopi... Mu‘del Nieuw model Basisdocument Omschrijving
RNNOT repertorium AKTE VAN BEKENDHEID
RNPROC repertorium VOLMACHT I
RNVTE repertorium VERKOOP MET PRIIS |
RNVTEB repertorium BASISAKTE |
RNVTES repertorium VERKOOP ZONDER PRIIS
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3) Aanmaken van een bladwijzer in het raster

- Open het raster door op de knop “Raster” te klikken

| 29 - Verkoop - Woonhu...onhuis |

Aktemodel 9VK001

Categorie 5 Doc

- Maak een nieuwe lijn aan in het raster door rechts te klikken op het
woord “Trame” en kies “Actie” - “Invoegen na”

9VKO0O01 - 9 - Verkoop - Woonhuis

k

?AI Actie I C Invoegen voor
Subraster {07} 3 Invoegen na
Knippen Subitem aan het bagin
5 Kopig&ren Subitem aan het sinde
2 Plakken b

Verwijderen
Hernoemen

Annuleren  Ctrl+Z

Herstellen Ctri+Y

Plan 3

Er wordt een nieuwe “oranje lijn” aangemaakt, die u een naam kan geven.
Deze geeft u de naam van de clausule / optie die u gaat toevoegen.

Bv. Hoofding, verschijning verkoper, beschrijving goed, elektrische
keuring, ...

_/T; 9 - Verkoop - Woonhu...onhuis®

9VKO0O01 - 9 - Verkoop - Woonhuis
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- Voeg een bladwijzer toe aan de lijn “Hoofding”. Kies hiervoor onderaan
Word-bladwijzers en klik op “Toevoegen”.

.Tg 9 - Verkoop - Woonhu...onhuis* |

-

- Trame

D

v

9VKO001 - 9 - Verkoop - Woonhuis

G

C 5 TI1I

|Wnrd bladwijzers -
IH‘,:ToevoegeI & | ae _9 +* || & Opties =
MNaam Plaats Model Verw.

Word bladwijzers J Geavanceerde opties Klembord  Lijst van fouten

Raster

- Geef een naam aan deze bladwijzer en bevestig deze (met enter of de
groene “V”). Als naam van de bladwijzer neemt u dezelfde naam van de
“oranje lijn”. (in ons voorbeeld dus “HOOFDING". Speciale karakters zijn

niet toegelaten.

‘ Miguw | Verschijning Opzoeken

" | Een nieuwe bladwijzer aanmaken.

Bladwijzernaam HOOFDING]

maximum grootte is 20 karakters.,

Associgren aan modell - Verkoop - Woonhuis

(i) De bladwijzernaam moet zeker beginnen met een letter, De

23



- Kopieer de tekst de clausule en plak deze tekst in het Word-document
aan de rechterkant.

Let op:

- Plak de tekst tussen de bladwijzers. De tekst van de clausule moet

dus beginnen na “[* en het laatste woord van de akte moet dus
voor “]” staan.

il

2 q

Variabele

LA

Uithalen

"ﬂ. ﬂ

Opslaan 5. Docum.. Sluiten

Cl=ntiel START INVO  ONT  PAGI  VERW VERZ CONT BEEL ONT INVO DYM GE

sl Times New Roman -1 | ELELE EE

D . H i Arj %
B I U ~abex, X% ¥ s

Plakken Stijlen  Bewerke

R W.A-Ae AN D

Klembord Lettertype [ Alinea ra Stijlen =

L X 1 2 3 4 5 1] 7 8 3 10 i1 12 13 14

- Op het eind van de tekst moet er een enter staan en dan pas mag
de bladwijzer sluiten. Dit is van belang om geen witregels in de
gegenereerde tekst te krijgen.

[Het*jaar'**op*ﬁ
9

Om een tweede lijn toe te voegen, kan u rechts klikken op “Hoofding” en
opnieuw kiezen voor “actie - invoegen na”. Zo maakt u opnieuw een
“oranje lijn” aan die u kan benoemen en waar u een bladwijzer aan kan
toevoegen.

4) Keuzemogelijkheden toevoegen

Wanneer u een clausule met keuzemogelijkheden wil toevoegen, gaat u
als volgt te werk:

- u maakt een “oranje lijn” aan met de omschrijving van de te maken
keuze. (bv. Verschijning Notaris). Aan deze lijn wordt geen bladwijzer
(tekst) toegevoegd.

- onder deze lijn maakt u de keuzemogelijkheden aan. Deze kan u
aanmaken door rechts te klikken op de omschrijving van de te maken
keuze en te kiezen voor “Subitem aan het einde”.
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Trame

Hoofding

sy Actie || 3 | Invoegen voor
Subraster {0} 3 Invoegen na
% Knippen | ISubitem aan het begin I |
23 Kopiéren Subitem aan het einde
Plakken

75 Verwijderen

Hernoemen

Annuleren  Ctrl+Z
Herstellen  Ctrl+Y

Plan 3

Trame

Hoofding

Motaris verschijnt alleen
MNotaris en Notaris

Mataris met tussenkomst van

5) Parameters toevoegen aan de clausules

Na het aanmaken van het volledige model (alle clausules met hun
eventuele opties) moet er nog enkele parameters toegevoegd worden
aan de mogelijke clausules teneinde het model correcte te kunnen
gebruiken.

Het betreft de eerste 3 kolommen (D, V, G) naast de omschrijving van de
clausules.

9VKO0O01 - 9 - Verkoop - Woonhuis

DV G JC 5 T 1

- Trame
Hoofding

Motaris verschijnt alleen
Motaris en Notaris

Motaris met tussenkomst van

Kolom D (Default): alle clausules die standaard in de akte moeten
geplaatst worden (maw. er dient geen keuze gemaakt
te worden) mag u hier aanvinken. Na het genereren
zullen deze clausules automatisch in de akte geplaatst
worden

Kolom V (Visibility): alle clausules die u zichtbaar wil zien in het raster (na
het genereren van de akte) vinkt u hier aan. Dit is
vooral belangrijk voor de te kiezen opties. Indien deze
niet zichtbaar zijn in het raster van de gegenereerde
akte, zal u vanzelfsprekend geen keuze kunnen
maken.
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Kolom G (Group): Hierdoor heeft u de mogelijkheid om verschillende
clausules tegelijkertijd te laten opnemen of een keuze
te maken tussen verschillende clausules. Indien men 1
letter gebruikt (bv. A: ) voor elke keuze optie dan kan
men maar één clausule opnemen in een akte.
Indien men niets vermeld, dan kan men meerdere
clausules opnemen in een akte.

9VKO001 - 9 - Verkoop - Woonhuis

D v G
b
Heofding
- Verschijning Notaris
Notaris verschijnt alleen s A
Notaris en Motaris

b=

Notaris met tussenkomst van 8 A

In dit voorbeeld komt de clausule “Hoofding” standaard in de akte te
staan maar is de clausule niet zichtbaar in het raster.

= Dit wil zeggen dat de medewerker die de akte opmaakt de
clausule niet per ongeluk uit de akte kan halen

Bij “Verschijning Notaris” staat tevens de standaard keuze. Dit zal geen
invloed op uw akte hebben aangezien er geen tekst aan deze lijn hangt,
MAAR de keuzemogelijkheden zullen hierdoor wel standaard uitgeklapt
worden. Deze lijn hebben we wel zichtbaar gemaakt in het raster
aangezien er hier een keuze moet gemaakt worden.

De 3 opties worden niet standaard in de akte geplaatst. Logisch, want er
moet een keuze gemaakt worden. Ze zijn wel zichtbaar in het raster
(want er moet een keuze gemaakt worden). Alle opties zijn
geparametreerd met de letter A. Dit betekent dat er maar 1 clausule
mogelijk is. Als u clausule 1 aanklikt en daarna clausule 2, zal clausule 1
verwijderd worden uit de akte en wordt clausule 2 toegevoegd. Beide
clausules kunnen niet samen in de akte voorkomen.

6) Variabelen toevoegen

Vanzelfsprekend kan u ook in elke clausule (bladwijzer) de nodige
variabelen gebruiken.

Om variabelen toe te voegen, zet u de cursor op de plaats waar u de
variabele wil invoegen en klikt u op “Variabele”

2 Ya | M| =9

Opslaan Variabele B 5. Docum...|| Uithalen Sluiten

Opgelet:

e Er zijn “favoriete” variabelen voor cliénten, het dossier en het goed
(meest gebruikte). Daarnaast zijn er nog lijsten met alle andere
variabelen.
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Om een variabele betreffende een client toe te voegen, moet je
steeds het correcte type akte en de correcte hoedanigheid selecteren
(bv. Vastgoedrecht / Verkoop / NL_actes libres et rectificatifs en
Verkoper)

Assistent om Word v belen aan te maken
Toevoeg... Sluiten

Selecteer een type variabele in de combobaox, selecteer daarna de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
lFavunetEn Model cliénten  ~ |l Maam van de variabele §COMPCOMPLETE
|.01) erschijning volledig Omschrijving
02) Verschijning eenvoudig Type formaat -
03} Verschijning repertorium
04) Verschijning nalatenschap Detail van het formaat 1) 10HA 4CA 94 -
05) Verschijning notaris
06) Adres
07) Adres verkort Hoedanigheden van het document
08) Straat
09) Nummer Type akte Vastgoedrecht / Verkoop / NI_actes libres et r =
10) Naam
11) Titel Hoedanigheid VERKOPER. =
12) RR nummer
13) Benaming van de vennootschap
14)Vennootschapsvorm
15) Afkorting vennootschapsvorm

Gelieve steeds de variabele “Volledige beschrijving met loten” te
gebruiken in alle akten betreffende de omschrijving van het onroerend
goed.

|
Assistent om Word variabelen aan te maken

ERIX]

Toevoeg...| | Sluiten

Selecteer een type variabele in de combobox, selecteer daama de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
| Favorieten Model goederen - | Naam van de variabele IMDESIGNATIONCOMPLETEIMM
01) Volledige beschrijving - omschrijving

Type formast =
03] vonedig aares

04) Beschrijving repertorium Detail van het formaat 1) 10HA 4CA 9A -
05) Straat van het goed

06) Kadastrale referenties

07) Oorsprong van eigendom

08) Gorsprong van eigendorm NL

09) 30-jarige oorsprong van eigendom

10) 30-jarige oorsprong van eigendom NL =

11) Erfdienstbaarheden

12) Erfdienstbaarheden NL

131 Rasisakte

Om het jaar van de akte toe te voegen bovenaan het model kan u dit
toevoegen met de variabele “LANNEE (Speciaal formaat)”. Door deze
variabele dient u niet elk jaar al uw modellen aan te passen
betreffende het jaartal. Het formaat kan u tevens toevoegen via “Type
formaat”.

Assistent om Word variabelen aan te maken

Toevoeg Sluiten

Selecteer een type variabele in de combobox, selecteer daarna de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters
Maam van de variabele || SCURRENTDATE
#ETUDECODEPOSTAL / Postcode van het kantoor = omschrijving
#ETUDENUMERORUE / Nummer van het kantoor Type formaat PR———— S
#ETUDERUE / Straat van het kantoor i
#ETUDETVA / BTW-nummer van het kantoor Detail van het forraat ) formaat datum =
#ETUDEVILLE / Gemeente van het kantoor (d6) het jaar duizend negenhonderd -
#NOTECOURRIER / Nota aan de brief (D8) HET JAAR DUIZEND NEGENHONDERD
£ADRESSE / ADRES (d7) het jaar duizend negenhonderd
dres van het k.. (D7) HET JAAR DUIZEND NEGENHONDERD
I LANNEE / JAAR (Speciaal formaat) o mars 2013 E

andaard formaal (D8) 07 MARS 2013 -
£CLERCPOU / Elke beheerder is bevoegd...
£EMAIL / E-mailadres van het kantoor
LENTETE / Hoofding van het kantoor
£FAX / Fax van het kantoor
£MAITRE / Meester notaris of meester
LOFFICE / Geassocieerde notaris van de Burgerlijk...
£0FFICE1 / Het notariskantoor van ...
£0FFICE2 / In het kantoor van ... (Borderel)
£OFFICE3 / Adres van het kantoor voar correspond...
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Alle variabelen betreffende prijzen (prijs van het goed, voorschot,
hoofsom, aanhorigheden, ..) bevinden zich bij “Favorieten Model
dossier”. Kies het geschikte formaat bij “Formaat bedrag”.

Assistent om Word variabelen aan te maken

Toevoeg...| | Shiten

Selecteer een type variabele in de combobox, selecteer daarna de te parametreren variabele.

Stap 1 > Selectie van de variabele Stap 2 > Parameters

IFavnmeten Model dossier - I Naam van de varisbele | VZMTPRIX
01) Type akte eRegistration - omschrijving
(BN LA T G Type formaat Formaat BEDRAG
03) Hoofdbedrag
04) Bedrag bijhorigheden Detail van het formaat 3) DUIZEND VIIFHONDERD EURO (1.500,00 EUR)
05) Totaalbedrag (M3) DUIZEND VIJFHONDERD EURQ (1.500,00 EUR) -
06) Bedrag van het voorschot (M) DUIZEND VIIFHONDERD (1500)
07) Ander bedrag (ME) 1500,00 EUR 1
08) Voordelen (M7) CINQ CENT CINQUANTE (550) =
09) Opleg (M8) 55000 €
10) Prijs van de constructie e M8} € 15000000 -
11) Schatting 1

12) Prijs van de arond
13) Verkoopwaarde

1)

)

)

4)

5) Nota aan de brief

6) Gemeente van het kantoor
7) Postcode van het kantoor

8) Straat van het kantoer

9) Nummer van het kantoor

0) BTW-nummer van het kantoor

1
1!
1
1
1
1
21

7) Geavanceerde opties

7.1.

Clausules delen

Het is mogelijk om verschillende clausules (die dezelfde zijn in
verschillende akten) te delen met verschillende akten. Dit laat u toe
om één keer bepaalde wijzigingen aan de clausule uit te voeren, zodat
deze wijziging zal doorgevoerd worden in alle akten waar deze
clausule in voorkomt.

Om een clausule te kunnen hergebruiken in een andere akte moet de
bladwijzer verplaatst worden naar “basisdocument van de categorie”
of “basisdocument gemeenschappelijk”. Om dit te doen dient u te
klikken op de gele map met de groene pijl omhoog.

Word bladwijzers

H:',:lToevoegeHz”aleI|E|| @+ || ¥

Naam Plaats

HOOFDING 9VKDOO1 9 - Verkoop - Woonhuis

Standaard is de bladwijzer enkel en alleen gelinkt aan de akte (1.). Met
andere woorden, je kan deze bladwijzer enkel opnieuw gebruiken in
de akte.

__j Selecteer de plaats van uw bladwijzer

(O Basisdocument GEMEENSCHAPPELIJK
De bladwijzer is gemeenschappelijk voor alle raste

(O Basisdecument {0} GEMEENSCHAPPELIJK

De bladwijzer is gemeenschappelijk voor alle
3| rasters die de prefix {0} gebruiken.

() Basisdocument van de categorie
De bladwijzer is gemeenschappeliik voor de

2. rasters van de categorie {0},
®
1. De bladwijzer is toegepast op het raster {0},

x]] ]
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U kan de bladwijzer verplaatsen naar “basisdocument van de
categorie” (2.). Dit wil zeggen dat u de bladwijzer zal kunnen opnieuw
gebruiken in alle akten van dezelfde categorie. In inot zijn er 3
categorieén, nl. vastgoedrecht, familierecht en vennootschapsrecht.

U kan de bladwijzer ook verplaatsen naar “basisdocument
gemeenschappelijk” (3.). Dit wil zeggen dat de bladwijzer beschikbaar
is in alle akten, ongeacht de categorie.

Na het verplaatsen (andere plaats/ander niveau) van de bladwijzer via
deze optie, zal u zien dat de plaats van de bladwijzer zal veranderen.

Word bladwijzers

P Toevoege|| || de || # + | &

Maam | Plaats

HOOFDING 9COMMUN |9 - Verkoop - Woonhuis

Om deze bladwijzer nu opnieuw te gebruiken in een andere akte,
opent u de andere akte en maakt u opnieuw de oranje lijn “hoofding”
(in ons vb.) aan. Daarna klikt u op de knop “Toevoegen”, gaat u naar
het tabblad “Opzoeken” en kiest u bij “Opzoeken in” voor “9COMMUN"
(indien u de bladwijzer in “basisdocument van de categorie heeft
geplaatst zal u deze terugvinden bij “DIV***”).

Hier vindt u alle bladwijzers terug die u in de lijst “basisdocument
gemeenschappelijk” heeft gezet. Door deze te selecteren en te
valideren (groene V) onderaan, voegt u deze toe.

Nieuw Verschijning x

}3 Een bladwijzer opzoeken in een basis doc.

IOpzoekem in COMMUN de I'étude (SCOMMUN) I -

T Filtre
AANHEF
= | DATUM =

phic il ot 2et | IHOOFDING L
CAlE SN I NOTARISALLEEN

sUB4

e R | TWEEDEBLADWIZERS
ZIINVERSCHENEN

Associéren aan model: - Verkoop - Woonhuis 7

| x|

Word bladwijzers | Geavanceerde optiesb—memeere—emeramreurcn——nasver

Op deze manier kan u 1 bladwijzer (clausule) in meerdere akten
gebruiken. Indien er nadien een wijziging dient te gebeuren aan deze
bladwijzer, dient u deze te openen in één van de modellen, past u
deze aan en onmiddellijk is de tekst ook aangepast in alle andere
aktemodellen waarin deze bladwijzer (clausule) voorkomt.
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7.2. Subraster aanmaken

Naast het delen van clausules, kan er ook een subraster aangemaakt
worden waardoor zowel de “oranje lijn”, de bladwijzer en de gekozen
opties (kolom D, V, G) gedeeld worden tussen verschillende akten.

Een subraster kan best gebruikt worden bij een clausule met
keuzemogelijkheden. Om een subraster aan te maken, klikt u rechts
op de “oranje lijn” met de uitleg van de keuze en kiest u voor
“Subraster” - “Uit het subraster halen”.

Trame
Heofding
) . %, Actie »
Notaris wverschijnt alleen
Notaris en Motaris Subraster {0} b Invoegen voor
Notaris met tussenkomst van | §  Knippen Invoegen na
Z3 Kopigren De actie vervangen
Plakken Uit het subraster halen
75 Verwijderen Ontlinken
Hernoemen Het subraster opslaan
annuleren  Ctrl+Z Opzoeken en groeperen...
Herstellen Ctrl+Y Eigenschappen
Plan 3

U krijgt de vraag om het subraster op te slaan. Hier mag u de
voorgestelde naam laten staan en slaat u dit op (Groene V).

Gelieve de naam van het aan te maken subraster in
te geven.

Code 936CCAF
Titel van de boven Verschijning Notaris
Automatisch de bladwijzers van het subraster

verplaatsen in een gemeenschappelijk basis doc. Ze
zullen zichtbaar zijn in de andere rasters die het

x][]

Na het opslaan zal het subraster een kleur krijgen en zal er een slot
naast het subraster verschijnen.

- Trame

Hoofding

Notaris verschijnt alleen E A

>

Notaris en Notaris

Notaris met tussenkomst van s A

Om dit subraster nu opnieuw te gebruiken in een andere akte, opent u
de andere akte en klikt u rechts op de “oranje lijn” waarna u het
subraster wil toevoegen. Daarna kiest u “Subraster” - “Invoegen na”.
Hier vindt u alle subrasters terug die u reeds aangemaakt heeft. Door
deze te selecteren en te valideren (groene V) onderaan, voegt u deze
toe.
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% Actie »

Subraster {0} ’ Invoegen voor
$ Knippen Invoegen na ||
2y Kopigren De actie vervangen
Plakken Uit het subraster halen
Ontlinken

75 Verwijderen
Het subraster opslaan

Hernoemen
Annuleren  Ctrl+Z Opzoeken en groeperen...
Herstellen Ctrl+Y Eigenschappen

ZETS Plan 4

_.'J‘ Gelieve het te gebruiken subraster te selecteren.

Opzoeken wersc Bevat =
Code Titel
I93ECCAF Verschijning Notaris 2 I i

Op deze manier kan u een subraster (keuzemogelijkheden) in
meerdere akten gebruiken. Indien er nadien een wijziging dient te
gebeuren aan een bladwijzer in dit subraster, dient u deze te openen
in één van de modellen, past u deze aan en onmiddellijk is de tekst
ook aangepast in alle andere aktemodellen waarin deze bladwijzer
(clausule) voorkomt.

Indien er nadien een wijziging moet gebeuren aan dit subraster (optie
verwijderen, optie toevoegen, ..) dient u dit aan te passen in één van
de modellen waarin het subraster voorkomt. Nadien past het
subraster zich automatisch aan in alle modellen waarin dit subraster
voorkomt.

Wanneer u dit wil doen zal u nog een extra vraag ter bevestiging
krijgen, of u zeker bent om het subraster aan te passen. Hierop mag u
natuurlijk bevestigend antwoorden.

Créhct X

Uw wijziging zal invloed hebben op meerdere rasters,
Bent u zeker om verder te gaan ?

Detail Ja Neg
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8) Het model bewaren en publiceren

- klik eerst op “Opslaan in het Word-document” en daarna op

- “Het huidig raster opslaan en publiceren”

f CreAct / Designer van rasters 4.6.5.3 voor inot Belgig

o

I

X

- Trame

- U kan nu alles afsluiten en het aktemodel testen in inot.

foa FTo 7
H |V LIPS I~ A Ta
Opslaan Contraler.. Herladen  Update Opzoeken Historiek Afdrukken Actie Subitem  Werwijder... Kopiéren
Het huidig raster Tools Klem
Alle rasters - |Word
Het huidig raster opslaan en publiceren
q J P P
Ord (] =
D v G C S5 T & l—ﬁh
I

Opslaan Variabele

START INVOEGE OR

" CreAct/ Designer van rasters 4.6.5.3 voor inct Belgie
e 5 S = .
,« ( £ = & e = L N ~
H. v 8 2 P & T . A P R E =1l N <.
Opslaan Controler.. Herladen Update Opzoeken Historiek Afdrukken Subrasters Acties Actie Subitem  Verwijder... Kopiéren  Plakk, Annuleren Herhalen Beginpaginalf Sluiten
Raster Tools Klembord Historiek Slui Het huidig raster
- [word Alle rasters ||
u
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F. Aanmaken van subdocumenten (repertorium,
borderel, goed voor grosse, ...)

1) Een bestaande repertoriumtekst aanpassen

Een bestaande repertoriumtekst aanpassen naar uw eigen keuze van het
kantoor gebeurt op quasi dezelfde manier als het aanpassen van de
identiteitsteksten (zie G.).

In de gegenereerde repertoriumtekst zet u uw cursor in het begin van de
tekst (best in de beschrijving van het type van de akte) en typ op uw
toetsenbord “CONTROL + F1”. Kies daarna voor documentinformatie en klik
op “TXTREPERTVTE.xml”

Q] Documentinformatie %
Type document ‘sous produit
Aktenr 100061701
Raster model RNVTE

Form Doc

Bladwijzers zoeken

Naam van de b XTREPERTVTE] v|

Basis Doc 3 C\FrameWwork CSIDVSan'i-Not\Bibleli-N ot BaseDoct I [#F] TXTREPERTVTE.xml I

Basis Doc Familie

(gevonden)
(niet
aevenden)
[miet
aevenden)
(niet
aevonden)

Basis Doc Gemeent

Basis Doc Verschijn

X X X <

a Sluiten

Hierna opent de repertoriumtekst zich en kan u de nodige aanpassingen
doen. Zoals in het voorbeeld hieronder kan u hier niet de omschrijving van
de partijen aanpassen maar enkel de “algemene tekst” van de
repertoriumtekst.

ETYPEACTEEREG- door- SCOMPREPERT - aan- §COMPREPERT - van- de- volgend(e)-
goed(eren):-§COMPREPERTIMM-voor-de-prijs-van-VZMTPRIX-eurd {

Indien u de omschrijving van de personen of goederen in de
repertoriumtekst wil aanpassen, dient u eerst uw cursor in de beschrijving,
die u wil aanpassen, te plaatsen. Daarna maakt u opnieuw de combinatie
“CONTROL F1” op het toetsenbord en kiest u documentinformatie.

g] Documentinformatie

Type document 50us produit
Aktenr 100061701
Raster model RNVTE

Form Doc

Bladwijzers zoeken

Naam van de b

Basis Doc

aevonden)
{niet

Basis Doc Gemeent B
aevonden)

x
Basis Doc Familie x
x
v

Basis Doc Verschijn |3 C:\Framelwork. CSIDVSan\i-Not\Bibleli-N of\BaseDoch ] ADRESSE_REPERT_SEUL I 8| nl-BE\ADRESSE_REPERT I (gevonden)

a Sluiten
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Hierna kiest u “nl-BE\ADRESSE_REPERT” en past u de tekst desgewenst
aan. Net zoals bij de identiteitsteksten van de akten (zie hieronder) moet
de tekst éénmalig per burgerlijke stand aangepast worden.

2) Een nieuwe repertoriumtekst aanmaken

2.1. Dupliceren van een repertoriummodel

In de lijst van subdocumenten zoekt u op het woord “repertorium” en
dupliceert (rechts klikken, dupliceren) u het gewenste model waarvan de
inhoud het meest overeenkomt met het nieuwe model dat u wil
toevoegen.

opzoeken  FETZTIUY NG O

Model omschrijving

RMNADIU repertorium DEFINITIEVE TOEWIIZING

RNCDM repertorium HUWELIJKSCONTR

. __/ Openen L
RMNCDMOG  repertorium HUWELDKSCONTRACT

- Verwijd
RNCESSI  repertorium AFSTAND g vorviaersn

RNCONS  repertorium OPRICHTING & Bivoegen D

RNDEVOL  repertoriumn ERFOPVOLGING _— Dupliceren I

RNDIV repertorium ECHTSCHEIDING T= Raster
RNDIVOG  repertorium ECHTSCHEIDING MET| W), modellen
RNDONAS  repertorium SCHENKING ROERENI

% Activeren / Desactiveren
RMDONAT  repertorium SCHENKING ONROERENDGUED

W e e ey e’ e e’ e S

2.2. Invullen van de parameters voor het repertoriummodel

‘ & repertorium HUWELIK...D GOED ‘ x
De naam van het subdocument model... %
Opslaan Raster Basis doc
Basis doc .
Beschrjving repertorium HUWELIIKSCONTRACT Bestandsnaam - qb
ZONDER ONROEREND GOED
Repertorium Ja e
Taal Nederlands -
Type Repartorium modl - (N ~
[] AnDER
Code subdocumnent ] DEFINITIEVE TOEWILIZING
[] DIVERS VENNOGTSCHAP
[[] ECHTSCHEIDING
[] HANDLICHTING w

Modelnaam: Moet beginnen met een cijfer (8) en 6 karakters maximum,
specifieke karakters zijn NIET toegelaten. Deze benaming is niet
belangrijk voor u maar zorgt ervoor dat we deze modellen kunnen zien
als modellen van het kantoor.

Wij raden aan om de modellen met een 8 te laten beginnen.
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Beschrijving: Wij raden aan om volgende structuur te gebruiken: "8 -
Repertorium - Huwelijkscontract".
Dit is de omschrijving die zichtbaar is in inot bij het
genereren van een brief. Dit is dus de omschrijving waarop

u kan zoeken.

Dossier: Hier kan u het type dossier bepalen waarin het model zichtbaar

moet zijn.

2.3. Aanmaken repertoriummodel

Nadat u alle gegevens ingevuld hebt, klikt u op “Opslaan” (blauwe

diskette) en klikt u op “Raster”

‘ # repertorium HUWELTIC.. NTRACT |

Subdocument model S8REP001

Opslaan Raster Basis doc Akten

Modelnazm SREPOO1

Beschrijving repertorium HUWELTIKSCONTRACT
Type Repertorium model =

Code subdocument

Basis doc

Bestandsnaam
Repertorium
Taal

Dossier(s)

SREPOO1

la

Nederlands

8L [

[] DIVERS VENNOOTSCHAP
[] ECHTSCHEIDING

[[] HANDLICHTING

[] HULR
HUWELIJKSCONTRACT
[] mFo

U kan hier de bladwijzer openen door de lijn “TXTREPERT” te selecteren
en onderaan bij “Word bladwijzers” kan u dubbelklikken op de enige

bladwijzer.

T repertorium HUWELIK.NTRACT |

Trame

U

DV G

8REP001 - repertorium HUWELIJKSCONTRACT

CsTI1I

‘Word bladwijzers >
Retoovocas| | %] 2] [+ [+ [osts > |
Naam T 7P;; Model Verw.

| TXTREPERT... S8REPOO1 repertorium HUWELIJKSCONTRACT I |7\

Word bladvijzers | Geavanceerde opties  Klembord  Lijst van fouten  Raster

Aan de rechterkant opent de tekst zich die u naar wens kan aanpassen.
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3) Het borderel aanmaken

Het borderel aanmaken, begint op dezelfde manier zoals de
repertoriumteksten hieroven. U gaat eerst zoeken in de subdocumenten
naar “Borderel” en u dupliceert het bestaande model.

Om te vermijden dat u per bank een model van borderel moet aanmaken,
kan u hier ook gebruik maken van de opties (zie E.4.).

De meeste banken gebruiken hetzelfde model dus hier kan u per bank
steeds een optie maken. Zodoende krijgt u een model dat er als volgt

uitziet:

Borderel deel 1
Keuze bank

Axa Bank

Belfius Bank

BNP Paribas Fortis

enz ....

> > >

Borderel deel 2

Na het genereren van het borderel in inot dient u enkel nog de correcte
bank aan te klikken en uw borderel is klaar.

4) Andere post-akte subdocumenten

Andere subdocumenten aanmaken, begint op dezelfde manier zoals de
repertoriumteksten hieroven. U gaat eerst zoeken in de subdocumenten
naar (bv.) “Goed voor grosse” en u dupliceert het bestaande model.

& Goed voor Grosse x

De naam van het subdocument model... b

H ' e S
Opslaan Raster Basis doc
8GDVGR Basis doc BGDVGR -
8 - [Goed voor Grosse Bestandsnaam AKTE1.DOC j
Repertorium Nee '_
Taal Nederlands
Raster - Zonder wizard

Code subdocument

Modelnaam: Moet beginnen met een cijfer (8) en 6 karakters maximum,
specifieke karakters zijn NIET toegelaten. Deze benaming is niet belangrijk
voor u maar zorgt ervoor dat we deze modellen kunnen zien als modellen

van het kantoor.

Beschrijving: Wij raden aan om volgende structuur te gebruiken: "8 - Goed

voor Grosse".
Dit is de omschrijving die zichtbaar is in inot bij het genereren van een

brief. Dit is dus de omschrijving waarop u kan zoeken.

Type: Hier kan u kiezen of u opnieuw met opties werkt in het model of niet.
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G.ldentiteitsteksten personaliseren

In inot is er een identiteitstekst per burgerlijke stand. Het volstaat dus om
de identiteitstekst van iedere burgerlijke stand één keer aan te passen.

Bv. man ongehuwd, vrouw ongehuwd, man en vrouw gehuwd, man en
vrouw gehuwd maar man verschijnt alleen, ...

In een reeds gegenereerde akte:
Zet uw cursor in de identiteitstekst die u wenst te wijzigen

I

Al VERKOPENDE PARTII l

De heer MERTENS Dres Tim, geboren te Gent op 5 augustus 1986, mjksregisternummer
44564564566, ongehuwd, wonend te 3500 Hasselt, Napelsstraat 88.

ENERZIIDS, hierna (samen) genoemd : "de verkoper”

De Besloten vennootschap "Dolphin”, met maatschappelijke zetel te 2100 Antwerpen (Deurne)

T ndarteant £5

Typ op uw toetsenbord “CONTROL + F1”

Er verschijnt een kader “Tools Word/Genapi

Klik op “Documentinformatie”

[T 100ls word,/Genapi
@ Diocumentinformatie

_#L Het aantal bladwijzers tellen
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Er verschijnt een kader “Documentinformatie”

B Documentinformatie

Type docurment acte
Aktenr 100016316
Raster model SYTENL
Form Dioc

— Bladwijzers zoeken
Haam van de b CouwPPHSCEMCO j
ke x [nnPi.itnnrlen]
Basiz Doc Familie x [n”;i;ndm]
Baziz Doc Gemeent 1 2. x anii;ndpnl
Basiz Doc Yerschin = C:AFramewwfork. C5IDASan'-N othBiblehi-Not\B azeDoch | _lﬂiu CourPPHSCEMCO sl | _@nI-BE\_ETUDE\EourPPHSE | W' [gevonden)

a Sluiter |

Klik op “1” om de Franse identiteitstekst te wijzigen
Klik op “2” om de Nederlandse identiteitstekst te wijzigen

Daarna krijgt u een Word-document te zien, met de verschijningsformule
van de partij.

[DE Heer NORM PRENOR [rijksregisternummer REGIMNAT] geborente WILMA CPAYNA op DATRA,
wonende te WILDOM CRAYDO, ADR1, ADRZ, vBOITE, ongehuwd. ]

Hierin kunt u de gewenste aanpassing doen en daarna het document
gewoon sluiten.

Bij het sluiten krijgt u nog de vraag “wilt u die paragraaf beveiligen?” en
klikt u op “Ja”.

Personalisatie ¥an de bibliok x|

Bij het opnieuw genereren van de akte of bij het genereren van een
volgende akte zal de identiteitstekst aangepast zijn naargelang uw
aanpassingen.
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